
FoRMAÎO EURoPEo
PER IL CURRICULUM

VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome LA MONICA DEBORAH
Indirizzo VIA SPADoLINI, 10/C - MILANO.
Teletono TE1.320.6122906

Fax

E-mai deborah.lamonica@isiitutotumori.mi.it

Nazonaità ITALIANA

Datadinascita 04/09/1976

ESPERIENzA LAVoRATIVA

DA 0'l /06/201 1 AD oGGl titolare di Posizione Organizzativa denom inata Coordinamento delle attività
Amministrative in regime disolvenza e ALP|con le seguenti funzion i:

- Coordinamento delpersonae amrnin skatìvo di supporto alla LibeG Professione;
- Supporto a personae medco su altività dicompetenza;
- Suppodo a Dùeltorc d Struttura sir valllazione alti prelrrninari, defrn zione procedure e

modalilà operative otlima il
- Geslione evazione e analisi dati d competenza per valutazioni statistche e

strategiche.
- Geslione controlli di conformità a regolamento LP n uso e normalive vgenli e

comunicazonealestrutlu€competenlideleinadempenzercgolarnenlai l
- Coord n arnenlo lra gli uffci per att v là lrasversa i di competenza;
- Supporto alle slrulture per fegolamentazione della riparlizione inlerna deiproventiALPi
- Gestione del ciclo di fatturazone atÙvo delle attivrià in L.P. inlramoenia e ntramoenia

araagara;
- Gestione e ollimizzaz one del percorso amministrativo /conlabile de paziente solventel
- Gestione rapporli con enti assicuratvi convenzionati, ollimizzazrone delle procedure

operalivee soiuzionecritcità;
' Gestione riparlizione provenli L.P in inlramoenia e intramoenia alafgata a personale

drigente e alpersonale de comparto
- Vefiîca e calcolo deldebito ora o su attvilà ln L P. dirigenza e cornparto;
- Verilche dicongruilà difatlurazione e riparlizione;
- Gestione conlrollo contabie e rlevazione anomalie scadenze;
' Trasmissione mens le daÌi Uflìcio Riso6e Umane/Slipend su ALPI;
- Gestione deireport riepilogat vi medici;
- Rilevazioni fatturc insolLrle e rendicontazlone mensile recuperocrediÙ,
- S0pporto alle slrutture per controll del peGon ale medico su atliv ta d competenza;
- calcoloetrasmissionedat períparlizonefond perequativ:
- Trasmssione datiper lBilancio L.P. (Trimestalee annuale)

0A 01/06/2010A0 OGGI Passaggio di livello a collaboratore amministrativo



o Controllo irserinento Fatture
o Registrazioneincassi
o VIII Piano Solvenîi
o Day Hospiîal
c AttivitàArnbulatoriale

' Endoscopia

' Cardìologia
' Ambulatorio generale

' AnaÌomia PaÌologica
o Ripartizion€ dei proventi
c Vlll Piano Soìventi, Day Hospital

' Riparizione artìvfà chirurgica e medica
, Controìlo sulconetto svolgimento deìl attività

c Aliività InrerventìsÌica VIII Piano Solventi, atti!ità Anbulatoriale.
atività D;visionale
, RipaÍizione proventi e calcolo del debito orar'o sull'emesso

' Conirollo deì dati ric€vuti
c Attivita' Estema

' Ripadizione dell€ compelenz€
, Controllo del regolare svolgimento dell'attivitli e sugli incassi

relàîivi
o Comuricazione Ufficio Risore Umane/Stipendi
o Elaborazione di |utte le arrivìÌà sopra indicate con relariva

comunicazione delle competenze e dei debiti orari
o Preparazione ed ìnvio dati dilìnliper attìvìta'
o Stesura Bilancio L.P.
o Trimestral€ e annuale
o Controllocontabilità
o Monitoraggio delle fatture incassate e insoluîe
o Recupero crediti fatture in Libera Professione sia Intrsmoeni{

che lrtrafnoeria allargat..
c G€stione dei r€port riepilogalivi IÌ|edici
c Gestione problelttatiche quotidian€ iner€nti l'attività
o Slatistiche con grafici sull'andaÌn€nto d€lle vari€ attività in L.P.

Dal01i05/2001 al09/09/2001 Assuntacon conlralto d collaborazione prcsso Fondazione IRCCS lsUtulo Nazionale
dei-fumor d lvlilano Reparto Llbera Professione, ufficio fatturazion€ e
ripartizione solverti, ìn qual là d ass stenle ammin strat vo con le seg0ent
mansoni l

DA 1 0/09/2001 A 30/05i 201 0 Assunta con conlralto a tempo indelerm nalo presso Fondazioie RCCS lslituto
Nazionale deiTumor d Milano Reparto Libera Professione, ufficio fatlurazione e
dpaÉizione solventi, in quaità dlasslslenle amminislralivo con le segueili
funzion

. Accettazione dei pazi€nti

. Programmazìone ricoveri medici e chirurgici

. Prenotazione sala operatoria

.  Relazionididimission;

. lnserimento fatture Libera Professione

. Calcolo deiproventi e reìativa parîizione

. ConunìcazioneUff ic ioRisoreUmane/SÌ ipendi
, Elaborazione di tutte le attività sopra indicate con rclariva

comunicazione delle competenze e deidebitr oran
, Comunicazìone mensile Ufficio stipendì delle compel€

Dal 0 I /0 I /200 I al 3 0/04/200 I Assunta con conlratlo di collaborazione presso Fondaz one IRCCS lstiluto Nazrona e
deiTlmoridi l,ùlano, Reparlo Libe.a Professione, segrcteda medica solventi, in
qua ità dr assislenle amminislralivo con le seglenli mansioni:



. Compilazione del preventivo di spesa dei rìcoveri

Da1 O1t1Ol20OO al 31h2l2OO0 Assunla presso Publikompass , reparto contabi ità generale' con le seguenti
man90nl:

' Registrazione n pima nota fatture fornitori

' Regislrazione fatture clientr
. QuadralLrra bilancio
. Gestione sellore inee telefoniche
. Gestione settore Pubblicila
. Gestìone settore cambio merce

Dal gennaio 1 997 al mazo 2000 Assu nta presso i gruppo immobillafe tecîocasa con le seguentl mans oni:

Dalgennaio 1997 aldicembre 1997 rnansioni segrelarìali

. Teemarketng

' Gestione spazo pubblicitario' distribuzione e geslione ordini
. Geslione Pratjche

Daldìcembre 1997 algiugno i998 mans onidiagenle ìmmobiliare

. Contratt di mediazlone divendita

. Proposte di acqursto

' Geslione Pratche nolarili

Dalgiugno 1998 almalzo 2000 responsabie pLrnto vendila

. lnserlmenlo del Personale
' AlfÌancamenlopersonaleneoassunto
. Gestione della contabilltà

' Comunìcazoni mensilicon la sede sull'andamento dell'attivita

' Gestione Pmliche notarilì

Dal gennaio 1995 al dicembre 1 996 Aluto geslione contabi ità presso cenlro estetico in ll'lìlano

lsTRUztoNE E FoRMAzIoNE

Anno1995/l996conseguitodip|omadiRagioniercPefi iocommercia|ePrograrnmatorcpresso]st|utoTecnico
Comrnerciale' E De Nicola - Sesto San Giovanni_ l"lilano

CORSI DI FORMAZIONE

rnarzo 2009 Attestalo dipartec pazione e profitto sulla Libora Professione nella SaniD:
. Prclili nomativi e fscal
. Tarife

' lmposta dibolo
. Controll
. Sanzioni
. Pianiaziendall (L 120/07)
. Proroghe (D L 154/08)
. RifonÎaskulturaledell'intramoenia

settembre2oo1 Corsodìformazionedelpersonale



Giugno 2012

PRIMA L NGUA

' CaPacita di bitura
. CaPacìtà di scilìura

. Capacilà diespressione orale

ALfRÉLINGUE

' CaPacità di lettura

' CaPaciÈ di scrittura

' Capacìta dl espressìone orale

CAPACIfÀ E COMPETENZE
RÉLAZIONALI

. Nonîative sul raPporto dilavoro

. Decreto Legìslativo n 626/94

. SoNegìianzasanitaria

afieslalo di partecipazione alcorso - Goverîarela L'b€ra o'ofessofe e I area

;ì'.ìil#:'il;;i;;aita scuola dr Diezione rzrendale delr'unrve's'rà

Bocconi

. illolo oella LiDela Prcfessione e dell offerta di serv'zl a pagamenlo

: i";;;;*;;';.t"tto e sl oDierlrvr derlìn'iaÙva ir'ìprerd or'ale

oubbllca
. iappo'ro ra flura protess;one e adv a istluzonale

. nume della Llbera Professione

. ttii"o"ras'a p"' 
"d"f"izore 

dele la'i{e per la L:bera Professone

. analisi di mercato e dei costi di prooL-lzone

. cosiruzione delle tariffe
: #;";il;*"'.ar: anarisr derorodott e oeroo€nlal crierti

. i-J.iiio.Jai .tt"t"sit aimercato e la costruzione di un ptano dl

. ffjlit'tlno",.o*" "u""lrvo 
oer geslr'e il piaîo o; marke ng

. ltrL,menti ope'atv' per sLpportare I attivila di na etng

INGLESE
SCOLASTICO
ScoLASTICO
scoLASTlC0

FRANCESE
SCOLASTICO
SCoLASTICO
scoIASTlCO

Buona predisposizione nelle relazioni pubbliche maturata nelle varie atÙvità diftont-office svorc

in questianni



"t

CAPACIA É COMPÉTENZE
ORGANIZZAÎIVE

Ad és, @otdkdn to é annki9lraziotté
dipe|sone, pogÉlf, bJanc,; sulposto di
lawro, k dlivilà di volonlarato (ad es.

cullva e sryl), a casa, @c

CAPACITÀ E COMPETENZE
TECNICHE

Con conúq, dlrèzzdltÒ srffifrche'
rnechkai' ecc

Buona capac a o€anizzatva mafurala

BUONA CONOSCENZA E UIILIZZO OU TDIANO

Autorizzo ilhattamento deimieidati personali ai sonsi del D lgs 196 del30 giugno m03

Milano,20 maggio 2013 FiíYÈ lj Monic? +bgfah

Yo("*'*\


